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Extourne et période d’inventaire

 La période d’inventaire consiste, outre les opérations d’inventaire
classiques, a arréter au 31.12 I’émission des titres et des mandats
sur les comptes de clients et fournisseurs de I’'exercice en cours et,
apres cette date, a comptabiliser systéematiquement I'ensemble
des services faits et des droits acquis au titre de l'exercice qui
s’achéeve selon la procédure des charges a payer (CAP) et des
produits a recevoir (PAR).

®» Le mécanisme est simple : Les charges et les produits non liquidés
définitivement sont recensés sur la base d’estimation par service,
domaine et par compte, puis sont retracés sur des états
récapitulatifs signés de l'ordonnateur qui seront joints aux
mandats et aux ordres de recettes de I'exercice N.
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 Extourne et période d’inventaire

®» Ce qui change, c’est la méthode pour
dénouer les opérations de charges a payer
et de produits a recevoir sur I'exercice N+1
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Principaux traits de I'extourne
» La seule méthode possible en 2014 : I'extourne est obligatoire

» Apres le basculement comptable
» Enchainement de différentes phases

 L'extourne se caractérise par une série d’échanges qui se
déroulent apres le basculement de la comptabilité
générale de I'lannée N-1 (2014) a 'année N (2015)
lorsqu’il n’est plus possible d’effectuer de payement.

®»Une nécessité, le respect de la chronologie
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Obligatoire

 Au basculement 2014-2015, I'extourne est obligatoire et
étendue aux opérations en capital.

e Loption est pré-cochée et non-modifiable dans les
parametres établissement.

|nformations générales] Hattachement] Shucture Autres
Compthe

|L.B.AM. |FH'I 5 3000 0000 0000 0000 0000 Be3

BIC. |CRLYFRFPF

Libelle |l

v
v
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Chronologie du traitement de I’extourne

CBUD N-1
-Mandats prévisionnels
-Transfert en CGENE N-1

CBUD N

-Réception du fichier issu de
CGENE N-1

- Edition de la liste des mandats

- La SDE est incrémenté d’une
ligne budgétaire OPN-1 et QCAP-
-Transfert des mandats
d’extourne vers CGENE N

-Liguidation définitive sur
mandat d’extourne avec mise a
jour de la SDE

-Transfert des écritures vers
CGENE N

CGENE N-1

-Réception des écritures (Onglet Mandat)
-Confirmation avec affectation a un
compte de charge a payer

-Validation avec message d’avertissement
pour transfert vers CBUD N

-Constitution du fichier des mandats
prévisionnels pour transfert vers CBUD N

minisrgde

Education E— _.

RETUBLIGLE FRANCAIGE

CGENE N

-Réception et traitement du fichier des
mandats d’extourne

- Validation et génération des écritures de
contre passation

- Réception et prise en charge de maniéere
habituelle

Equipe de diffusion GFC Montpellier et DAF A3

I_G"_I
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1ere phase : le mandatement de N-1 CBUD

Lordonnateur émet des « mandats prévisionnels » imputés sur le
Service — Domaine — Activité - et le Compte correspondants a la
nature de la dépense.

Ces opérations s’effectuent dans les conditions habituelles. Ces
mandats prévisionnels sont comptabilisés en - charges brutes -
charges nettes- dans la situation des dépenses engagées.

Sur les mandats qui concernent un fournisseur autre que « Divers
créanciers » est inscrit la mention « liquidations provisoires —
prestations certifiées réalisées au 31/12 N-1 ».

» A l'appui de ces mandats, la piéce justificative jointe est le bon de

commande ou un état récapitulatif.

» Attention : ne pas utiliser « divers créanciers » pour ces mandats

estimatifs
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1ére phase : le mandatement de N-1 CGENE

 Réception des écritures

e Confirmation avec affectation d’un compte
de charge a payer (liste prédéfinie)

e Validation des écritures

e Constitution d’un dossier de transfert des
charges a payer vers CBUD N (2015)
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comptabilité générale N-1

| Validation des écritures automatiques

La walidation des écntures automatiques est corectement effectuée.

Attention, si vous avez choisi la méthode de lextourne

Wous devez transtérer 4 destination de la Comptabilité Budgétaire de l'exercice en cours

tous les mouvements affectés d'un compte
- de 'charges & paper’

- de 'produits & recevoir’

[} Précedent Termines | x Fermer ; ? Aide




'extourne

 Al'aide de la fonctionnalité « extourne »
accessible dans « GFC comptabilité générale »
de I'année N-1 (2014), le comptable constitue
le fichier de transfert des écritures
correspondant aux charges a payer a
destination de l'ordonnateur qui va les
réceptionner en Comptabilité Budgétaire de
I'exercice en cours (année N) (2015). Ce fichier
d’extourne contient toutes les informations de
la liquidation provisoire.
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comptabilité générale N-1 (2014)

Reférences b
Budget 3
Ecritures 4
Validation de la session, .,

Documents 2
Paiements b
Depenses avant ordonnancement »
' t = o [ 2

-

Selectionner un etablissement... Ctrl+T [:3

Actualiser Menus

Quitter
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2éme phase : CBUD N (2015)
Va se dérouler en 2 temps :

A: Lordonnateur réceptionne les écritures
d’extourne : Menu «Extourne» «Réception»

B: Puis transfere les écritures d’extourne vers
CGENE N (2015)
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comptabilité budgétaire N (2015)

Reférences
Budget
Depenses
Recettes
Reimputations
Rejets

¥y Y ¥ v w w

Transfert des écritures.,.

Reception...
Historigue. ..

Selectionner un etablissement. ..

Cirl+T

Actualiser Menus

Quitter
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1¢" temps

 Un assistant permet de réceptionner, depuis
la comptabilité générale de |'exercice
antérieur, les mandats et ordres de recettes
prévisionnels, de les prendre en charge dans
la comptabilité budgétaire de |'exercice en
cours en tant que mandats et ordres de
recette d’extourne, d’editer les documents
correspondant.
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comptabilité budgétaire N (2015)

Hécept’iun des mandats et crdres de recettes préﬁsimmel; ﬂ

[ Cet azzistant wa sous guider pour réceptionner les mandats et
ordrez de recettes prévizionnels, izzuz de 'exercice précédent.

Choigir le fichier de Transfert

Parcaurir

' [0 FPrecadent] Suvant 2l | x Annuler | ? Aide
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comptabilité budgétaire N (2015)

‘Cet assistant va vous guider pour réceptionner les mandats et ordres dje_‘iecet'tes

prévisionnelz, izsus de l'exercice précédent.

Chaizir le fichier de Tranzsfert

oo B = 7 T

Regarderdanis : | || EXTOURNE ] =k B~

S

{:-‘_LL: Mom Maodifié le Type

mﬁﬂg | 1, EXTOURME_0132276D_14 1 07/01/2015 15:06 Dossier con
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comptabilité budgétaire N (2015)

Reception des mandats et ordres de recettes prévisionnels _ u

Dang la ligte des mandats et recettes ci-dessous, vous pouvez rejeter ceus gui ne zont pas a
receptionner. Yous devez modifier les comptes incormects avant de pousalr poursuive.

Tupe Raizon zociale Montant | Service | Compte Etat
Mandat  EDF 2h0.93  ALD BOE1Z | Admis
Recette | Conzel général de 'Dise 22 BREE2 0 ALO i Bz
Mandat BRICOLE-TOUT 25041 ALD BOET3 Fejete
b anidat 438065 OFC 1037 A modifier

Hejeter / Rappeler
tModifier ...

i Précédent] Soivant O | x Anmuler | ? Aide
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e 2 possibilités :
e Etat: « Admis » ou « Non admis »

®» Uniguement en cas de modification de Ila
structure budgétaire (création ou suppression
d’un BA).

e Etat: « A modifier »

® pour les classes 2 en cas de modification du plan
comptable.
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comptabilité budgétaire N ( 2015)

Réception des mandats et ordres de recettes prévisionnels @

Dang la lizte des mandats et recettes ci-dessous, wous pouvez rejeter ceux qui ne sont pas a
recephionner. Wous devez modifier les comptes incorects avant de pouvolr poursuive.

Type  |Raizon zociale b onkant Service| Compte Etat
Recette ETAT 100000 OPC 13 Az
Recette ETAT 100000 OPC 13 Az

Wous avez rejeté des opérations d'extourne ; celles-ci ne zeront donc pas réceptionnées. Cez rejets ne doivent étre
effectués qu'en cas de changement de structure budgétaire entre deus exercices (55 - Ba et Ba -» 55).
Confirmez-vous ces rejets ¥

Mon

[ Frécédent| | Suivant & x Annler




'extourne

comptabilité budgétaire N ( 2015)

Réception des mandats et ordres de recettes prévisionnels @

D anz la liste des mandats et recettes ci-dessous, wous pouves rejeter ceus qui ne sont paz &
réceptionner. Yous devez maodifier les comptes incomrects avant de pousoir poursuivie.

Type R aizon zociale t antant Service| Compte Etat
Recette ETAT 100000 OPC 1311 Adrmiz
Recette ETAT 1000.00 1311 Adrniz

BAprés |a récephion, pas de retour amére poszible ; les opérations rejetées ne pourront plus Etre réceptionnées dans
cet établizzement, les opérations non rejetées ne pourrant pas étre supprimées. VYoulez-vouz continuer 7

M Précédent | Suvant 5 I x Annuler
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comptabilité budgétaire N ( 2015)

Réception des mandats et ordres de recettes prévisionnels \

Danz la liste des mandats et recettes ci-dessous, vous pouves rejeter ceus qui ne sont pas a
réceptionner. Yous devez modifier les comptes incormects avant de pouwvair poursuive.

Type IHEIiSDr'I sociale IMDntant ISer'-.-'icel Compte IEtat

| |Mandat | CaSal SPORT 180000 AP BOEY adrmis
Mandat ALUTOCARS J-F SARL 429.000 AP 6245 & driis
P|Mandat | UGAP 200000 OPC 2183 & rnodifier

Maodification du compte des lignes d'imputation

Compte réceptionne IE‘I 83

405
4 ¥

Mouveau compte 2183 - Matensl de bureaw et ko

XK Annuler | ? Aide |
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®» Lors de la réception, obligation d’éditer la liste
des mandats d’extourne qui doit étre signée de
l‘'ordonnateur.

— Nota : pour une dépense, le domaine OP-N-1 et

I"activité OCAP- sont affectées automatiquement par
GFC.

» Principe identique pour une recette : domaine
OP-N-1 et activité OPAR-.

» A partir de ce méme menu, il est possible
d’accéder a I'historique des réceptions d’extourne
; la réédition est possible.
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comptabilité budgétaire N ( 2015)

Wous devez editer les documents de ['extaurne,

Eder |

[ F‘rén:éu:lentl Survant £ | x .-'-‘mnulerl ? Aide |
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LISTE DES MAMDATS DEXTOLRNE

Pigrs f nrining

Numero Imnoutaiion Foumizszur Montant
Innutafion Ref. Liouidaficn No Bord. Mo Mandat| Mo Liquid.
AP - OP-N-1 - DCAP- - 8087 JAD SPORT 100.00 | AP - 6087 FACT 2013-598847 18 352 1703
""""--__
3 [ALD - OP-N-1 - OCAP- - 6088 |BRICO DEPOT 200.00 |ALO - 6068 FACTURE BDS 147777188 18 353 1704
4 [SRH - OP.N-1 - OCAP. - R15  |FOTIMAGE W00 | SRH - RIS FACT MAMIFEST 25/11 18 154 1mns
TOTAL 600,00

L'Crdonnateur,
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B: 2éme temps : Le transfert des écritures d’extourne a
I’'agent comptable

®» Un nouveau type de transfert

le mandat d’extourne, écriture automatique ne
nécessitant aucune intervention de I'ordonnateur apres
la réception du fichier extourne issu de la comptabilité
générale de I'année N-1.

®» La liste des écritures d’extourne signée par 'ordonnateur
sera jointe a ce transfert.

Ce mandat sera transféré seul ou avec des mandats de
I'année N ou des mandats issus des liquidations
définitives.



J_{b Transfert des écritures automatiques

Transferts

El- Transferts
: attente

- Mandats

i b Mandats d'extourne
=1 du 28/02/14

- Mandats

- Mandats d'extourne
- Béimputations

'extourne

comptabilité budgétaire N ( 2015)

Ecritures en attente de transfert

Ecritures l
Service | Compte td ontant Bordereau Ordre/Certif. Origine
k| AP BOEY 100.00 9 5 Liquidation définitive
: ALOD GOBS 150.00 4 E Liquidatiar définitive
|_|SFH B15 a60.00 4 7 Liquidatior définitive
_|AF BOEY 100.00 1E L M andat Exbourme
AL BOES 200.00 16 353 M andat Exbourne
: SAH E15 300.00 16 354 b andat Extourme
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En Comptabilité Générale N (2015)

L'agent comptable réceptionne les écritures
automatiques, les modifie dans lI'onglet « Mandats
d’extourne » ou « recettes d’extourne » pour les
écritures correspondant aux écritures de I'lannée N-1
(liquidation provisoire).

> La validation des écritures inscrites dans « Mandats
d’extourne» débite le compte de charges a payer et

crédite les comptes de classe 6 intéressés : débit 4081
— crédit 6 (opération technique de contre-passation).
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comptabilité générale N (2015)

[

% Ecritures en Attente

Mandatsl Reverzements Flec:ettesl R éductions de recette | Féimputations |Mandats d'extaurne | Recettes d'extoume
-

Sélectionner | Tous ;I
Trier par |M° d'ordre ;I
EnrdereaulMandat b antant Service |Cptrature [Cptliaizon | Fournizseur Etat
16 252 100,00 &P BOET 40 ADSPORT Confirmée

200,00 ALO BOGS 4081 ERICO DEFPOT Confirmée

B 16 3
D i se owovom o et o
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En comptabilité budgétaire N (2015)

e Laréception des écritures d’extourne a
ouvert automatiqguement des crédits dans
GFC.

e La situation des dépenses engagées comporte

désormais une page supplémentaire
consacrée aux mandats d’extourne a la fin de
I’édition.



Présentée par service, pour I'ensemble

’extourne

SITUATION DES DEPENSES ENGAGEES PAR SERVICE

SERVICE : AP- Activité pédagogique
AAINES AT CREDITS CHARGES BRUTES | REVERSEMENTS CHARGES ENGAGEMENTS |  LIQUIDATIONS -
DOMAINES ACTIVITES OUVERTS NETTES EN COURS EXERCICE DISPONIBLE
OP-N-1 Opérations année N-1 100.00 100.00
JCAR Charges & payer methode extoune 100.0 Toa.o0
TOTAL 100.00 100.00
SERVICE : ALO- Administration et logistique
- J CREDITS CHARGES BRUTES | REVERSEMENTS CHARGES ENGAGEMENTS |  LIQUIDATIONS -
DOMAINES ACTIVITES OUVERTS NETTES EN COURS EXERCICE DISPONIBLE
OP-N-1 Opérations année N-1 200.00 200.00
TCAR Charges & payer methode extoume 200,00 200.00
TOTAL 20000 200.00
TOTAL SERVICES GENERAUX 300.00 300.00
SERVICE : SRH- Restauration et hébergement
- J— CREDITS CHARGES BRUTES | REVERSEMENTS CHARGES ENGAGEMENTS |  LIQUIDATIONS -
DOMAINES ACTIVITES OUVERTS NETTES EN COURS EXERCICE DISPONIBLE
0P-N-1 Opérations année N-1 300.00 300.00
CAP Charges & payer méthode extoune 300.00 0000
TOTAL 300,00 300.00
TOTAL SERVICES SPECIAUX 3uu.oﬂ| 300.00
TOTAL SECTION DE FONCTIONNEMENT ﬁun.ml £00.00
TOTAL GENERAL

ﬁnu.ml

600.00
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4éme phase : CBUD N (2015)

 Aréception des factures définitives,
I'ordonnateur émet un nouveau mandat sur le
compte par nature intéressé, qui est pris en
charge par lI'agent comptable sur le compte de
fournisseurs concerné, comme un mandat de
I'exercice en cours a partir du menu Dépenses —
Liguidations - Sur mandats d’extourne.

®» La piece justificative : la facture conformément a
I'annexe du décret n°2007-450 du 25 mars 2007
sur les pieces justificatives
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=>»Nota : 'opération d’extourne s’effectue dans
le méme Service et sur le méme compte que
I'opération provisoire.
®» Cependant, si le Service n’a pas été ouvert au
budget de I'lannée N alors la liquidation définitive

s’effectue au Service ALO (cas d’un Budget
Principal) et au compte 671.

=>» Principe identique pour la recette et compte
771.
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comptabilité budgétaire N (2015)

References *
Budget »
Recettes * Approvisionnemeants k
Reimputations » Engagements. .. Ctrl+E
Rejets ’ Liguidations Internes. .. Ctrl-+H
Extourne * Depenses Avant Ordo. [ Externes [
Transfert des ecritures, .. Reversement... Sur mandats d'extourne...

o o Reaffectations de marche [ bas,
Selectionner un etablissement... Ctrl+T

Documents k

Actualiser Menus

Quitter
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* |'ordonnateur sélectionne dans « Raison sociale » le
fournisseur bénéficiaire de la liquidation, et
sélectionne dans « Mandat d’extourne » le mandat
concerné.

e Lesinformations contenues dans la liquidation
provisoire s'affichent automatiquement : « Bordereau
et Mandat prévisionnel » et « Reste a extourner ».

e |l saisit alors le montant définitif a liquider et les
références de la facture. Les informations de la
liquidation s’affichent automatiquement dans la zone «
Imputation budgétaire ».

=>» 3 CAS : égal, inférieur ou supérieur
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comptabilité budgétaire N (2015)

-

Création d'une liquidation sur mandat d'extourne

—Fournizzeur
Caode IUEEBW vI Raizon sociale (A0 SPORT ;I Détail |
—Mandat d'extourne
b ardat |ﬂ° 2: AF - BOGY >l Bordereau et mandat prévisionnel I1 B - 352
Reste & extourner I 100.00
—Liguidation définitive
tantant I 100.00 Drétail ... | ‘
Béférences IF.f-‘n.ET 2013-h93347
Pigces jointes I 1
—Imputation budgétaire
Service | Domaine | Activité | Compte kA antant | Digponible |
AP OP-M-1 OCAP- BOEY 100.00 100.00
Total | 100.00

o 0K

x Annuler |

P Aide
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comptabilité budgétaire N (2015)

-

Création d'une liquidation sur mandat d'extourne

—Fournigzeur

Code IEI1 TE3S vI Raizon sociale |BRICO DEPOT ;I

—h andat d'extoLrne

M andat |ﬂ° 3:4L0 - 6063 | Bordereau et mandat prévizsionnel I'I B -353

Feste & extaurner I 200.00

—Liquidatian définitive

Mortant I 180.00 [T Marché Détail .. ”

Références IF.-“-‘-.ETLIHE BDS 14777788

Pigces jointes I i

—Imputation budoétaire
Service | D'omaine | Activité | Comphe Mu:untant| Dispu:unil:ule|
L0 OF-M-1 OCAP- (a5t TR0.00 20000
Total | 150.00
o OF x Anruler | ? Aide
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comptabilité budgétaire N (2015)

-

Création d'une liquidation sur mandat d'extourne

==

—Fournigzeur

Code IEIEF"'ISK vI Raizon sociale |FOTIMAGE ;I

D étail |

—tandat d'extourne

M andat |ﬂ° 4:5RH - 515 | Bordereau et mandat prévisionnel I-I B - 354

Reste & extourner I 300.00

—Liguidation définitive
Moantant | 360.00
Références IFﬁET MAMIFEST 25/11

Pigces jointes I 1

Detail ... ”

—Imputation budoétaire
Service | Damaine | Activité | Compte Mnntant| Dispu:unil:ule|
SRH (kL] QAD. B15 a00.0o0 a00.0o0
SRH £ OP-N-1 OCEXP £15 £0.00 0.00
Total | 360.00
W OK X Annuler | ? Aide
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=>» La rubrique « Marché » est pré cochée
automatiguement pour affecter a une
rubrique le montant supérieur au mandat
prévisionnel.

=» GFC ajoute automatiquement une ligne de
liquidation supplémentaire (domaine « OP-N-
1 » activité « OCEXP ») pour la somme
dépassant le mandat prévisionnel.
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comptabilité budgétaire N (2015)

-~

§ ™
Avertissement Iﬁ

Attention

! «  Le mantant du mandat définitif ezt supéneur au montant du mandat provizoire. La différence wa Etre imputée sur le
~ budget courant en charges exceptionnelles.

[rmputation ; Domaine OP-M-1, Activité OCEXP
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e Le mandatement s’effectue de maniere
habituelle. Le mandatement collectif porte la
mention « Sur crédit d’extourne ».

=» Dans la situation des dépenses engagées —
Cas 3 : une ligne budgétaire est créée pour le
montant dépassant celui de la liquidation
provisoire.

» Attention aux immobilisations (si crédits non
ouverts au budget)



Presentee par service, pour lensemble

'extourne
Cas 3

SITUATION DES DEPENSES ENGAGEES PAR SERVICE

SERVICE 5RH- Restauration et hehergement
DOMANES ACTIITER SSUEEDATTSS CHARGES BRUTES | REVERSEMENTS CNHEP}RTGEES ENES(;EONJERTS U E)liIEDRﬁET'IéJENS DISPONIBLE

CHOUR Crédit noumiture 390 50630 390 50630
(HEBG  Heberement nn nn
PR Maitres au pair 743453 7445
OP-N-1 Opérations année N-1 60.00 60.00 5000
OCEXP Charges exceptionnele 0,00 B0.00 -0.00
REVCOL Reversement 4 la collectivité 128 55112 128 5172
OFRPI - Personnat ge restauration et dinernat 12456172 155172
TOTAL 667 96500 60.00 0.00 67 §28.00
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En Comptabilité Générale N (2015)

* "agent comptable réceptionne les écritures
automatiques, les modifie dans l'onglet «
Mandats ».

e La validation des écritures inscrites dans «
Mandats » permet un traitement identique
aux écritures de I’année en cours.
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comptabilité générale N (2015)

% Ecritures en Attente
| Hewarsementsl Hecattesl Réduchons de recattel Héimputatinnsl M andats d'e:-:tnurnel Recettes d'e:-:tnurnel

-

Selectionner |Tous

Trier par |N° d'ordre

-l
K

Bordereau Mandat b ontant Origne|Service  |Cptnature  |Cptliaizon | Fournissewr Cpt. paiement| Tiers| Etat
| 4 f 10000 ™MD AP ROEY 4012 A0 SPORT A5 N Confimés
4 f 150.00 MD r-‘uLIII EiIIIEiE 4012 BRICO DEPOT 5159 N Confimés

M2 FOTIMAGE 5159 | N |Confimée
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& Lorsque la somme des mandats définitifs est supérieure
aux mandats d’extourne, la différence est une charge qui
diminue les crédits disponibles de I'année ;

U En fin d’exercice, si la somme des mandats définitifs est
inférieure aux mandats d’extourne, |la différence s’analyse
comme une diminution de |la dépense.

U En recette, lorsque la somme des ordres de recettes
prévisionnels est supérieure a la somme des ordres de
recette réels la différence s’interprete en fin d’année
comme une diminution de recette.

& La procédure des produits a recevoir utilisant le compte
418 fonctionne sur le méme principe.
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Durant la période d’inventaire, I'EPLE mandate et recette des droits
dont le service est fait, rattachable a I'exercice et dont le montant est
évaluatif.

Conséquences
& La fonctionnalité « Mémoire » n’est plus accessible
en N-1
" La réception des recettes externes (factures GRETA-
ProgrE) n’est pas accessible en exercice antérieur

& Mémoires et Recettes Externes feront I'objet
d’ordres de recette internes
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'extourne

Chronologie du traitement de I’extourne

CBUD N-1
-Mandats prévisionnels
-Transfert en CGENE N-1

CBUD N

-Réception du fichier issu de
CGENE N-1

- Edition de la liste des mandats

- La SDE est incrémenté d’une
ligne budgétaire OPN-1 et QCAP-
-Transfert des mandats
d’extourne vers CGENE N

-Liguidation définitive sur
mandat d’extourne avec mise a
jour de la SDE

-Transfert des écritures vers
CGENE N

CGENE N-1

-Réception des écritures (Onglet Mandat)
-Confirmation avec affectation a un
compte de charge a payer

-Validation avec message d’avertissement
pour transfert vers CBUD N

-Constitution du fichier des mandats
prévisionnels pour transfert vers CBUD N

minisrgde

Education E— _.

RETUBLIGLE FRANCAIGE

CGENE N

-Réception et traitement du fichier des
mandats d’extourne

- Validation et génération des écritures de
contre passation

- Réception et prise en charge de maniéere
habituelle

Equipe de diffusion GFC Montpellier et DAF A3
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Académie d'Aix-Marseille

Merci de votre attention



