PGl OP@LE

ACADEMIE A :

e A ESET e Les mnémoniques du

:._:'drer;{ °

mandataire de I’agent
comptable

Ce document « les mnémoniques du mandataire de I'agent comptable » récapitule par
domaine (budget, recette, dépense, comptabilité, transverse) le réle de I'acteur ainsi que les
actions possibles par domaine : consulter, créer, modifier et supprimer.

Il 'aidera a se repérer sans peine dans les écrans de chaque processus et facilitera, le cas
échéant, la saisie du ticket d’assistance.

A Avec l'approche experte par les mnémoniques, un point de vigilance consistera a
vérifier systématiquement sur I'écran lI'année de I’exercice sur lequel on travaille : 2022 ou 2023
ou autre.
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OP@LE : Profil Mandataire de I’agent comptable

Les profils dans le PGl OP@LE

(" )\

Sphére ordonnateur

eOrdonnateur

eAdjoint gestionnaire

eAssistant de gestion

¢ DDFPT - Chargé d'approvisionnement

—[ Sphére comptable

eAgent comptable
eAssistant de comptabilité
*Mandataire du comptable

|

—[ Sphére comptable - Régie

*Régie permanente d'avance
*Régie permanente de recette

Les domaines dans OP@LE

eConsultation
eTiers

Transverse

Recette eEdition d'état récapitulatif de situation comptable

eEncaissements
eConsultation

Comptabilité
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OP@LE : Profil Mandataire de I’agent comptable

&~ Encaissements pour le compte de I'agent comptable

Consultation

Tiers

Encaissements

Transverse
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Consultation
Gestion des documents GTIDOC X X X
Consultation des travaux
- CJOBU X
utilisateur
Tiers
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Suivi des tiers
Consultation de la fiche
R YIDELEVE X
tiers éleve
Consultations de la fiche
, - YGKTIE X X
tiers hors éleve
Etats du recouvrement
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Edition d'état récapitulatif
EREL X X X X

de situation comptable
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Réglements et Encaissements

Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Encaissement unitaire BP
Encaissement unitaire BP VGENCT
CONSOLE X X X X
Especes YENCUBP1 X X X X
Chéques YENCUBP2 X X X X
Tickets restaurant YENCUBP3 X X X X
Carte bancaire YENCUBP5 X X X X
Chéques-vacances YENCUBP4 X X X X
Encaissement unitaire BA
Encaissement unitaire BA YGENCTBA X X X X
CONSOLE
Espéces YENCUBA1 X X X X
Cheques YENCUBA2 X X X X
Tickets restaurant YENCUBA3 X X X X
Carte bancaire YENCUBAS X X X X
Cheques-vacances YENCUBA4 X X X X

Remises de chéques et
titres
Remise de cheques et titre VGENCCH
CONSOLE X X X X
Remise de cheques VCCPIE X X % X
inférieurs a 5000 €
Remise de cheques
L. . YCCPIE2 X X X X

supérieurs a 5000 €
Remise de cheques-

YCCPIE3 X X X X
vacances
Remise des tickets

YCCPIE4 X X X X

restaurant
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Restitutions

Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Consultation des cumuls CCTIE X
par tiers
Régie permanente
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Saisie et consultation
Balance EBLC X X X X
Gand livre EGLC X X X X
Mouvements des
L . YMVTREG X X X X
opérations de la régie
Historique des
encaissements/réédition YCCPIEEC X
de quittances
Sommaire Informations Achat public Le point sur ... Index
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