mm Telepaiement Mars 2021
ST & . .
wlint Diffusion

i i Nationale
En Fiche technique

Télépaiement

Fiche technique Teélépaiement

Mars 2021

Bureau DAF A3 et DS2I| de Montpellier et TS de Nancy-Metz.




T . Télépaiement Mars 2021

: : u‘a:.‘. . ] Diffusion

e Fiche technique Nationale

SOMMAIRE

INTRODUCTION ...ceiiiiieiiiiiiiieeiiieeirieiireeiireeirsesisrsesstesessrenssrasssssasssrsssssssssssensssrsnssssnnes 5
1.1 Pourquoi choisir |e tElEPaiemMENT 2 ......ccociiiii e e 5
1.1.1 Avantages pour I'établisSEmMeENt : .......ccvvieiiiiiiee e 5
1.1.2 Avantages pour 1es familles @ .......ueeeiieiiie e 5
1.2 Quels sont |€S aCteUIS CONCEINES 2 .....uiiiiiiieiiieeiieeeite ettt ettt et e e sareeseaneeeas 6
1.3 Quelles sont les applications CONCEINEES ? ......euviiiiiiiiieeiciiee e 6
1.4 Le fONCHIONNEMENT ..coiiiiiiieee ettt e st e et e s st esnneesnnreeeas 7
1.5 QUEIS SONT 1S COULS P..uiiiiiiiiiiiieiie ettt ettt e e s sab e sne e sareeeas 8
RN a1 T o g =T V=T - | PP SRSTPUR 9
1.7 Schéma des interactions entre 1es [0gICIelS ........eeeivciieiiiiiiie e 10
1.8 Schéma des actions et acteurs télépaiement ......ccccvveeiiiiiei e 11
PREPARATION dans SIECLE Vie de I’etablissement > Services en ligne........ccccceeeueeeeanennee 12
2.1 Vérifier que le service est ouvert dans votre académie ........ccccevcveeeevicieeeiecciieee e, 12
2.2 Demande DE convention auprés de 1a DDFIP/DRFIP .........cocvveiieeciienieciree e eee e 12
2.3 Délibération rendue eXECUTOINE .....c.cueiiueiriiiriierreeeee et 13
2.4 Paramétrage du Paiement des FACtUIES ........coccvurieeeeeieeieiiiireeee et e e e e 13
2.5 Activation comptes des responsables (Parents) .....ccccccceeeeeeirveeeeeeeeeeeccirreeeee e 15
ST - 1 1) o [ U= 15
PREPARATION DANS GFC...ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisisisisissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 16
3.1 ConfigUrer VOS PAraMELIeS ...ccccceeiieeiirrereeeeeeeeiieinrreeeeeeeeeessntrreeeeeeeeessesnsrsereeeeeseesssnsrssens 16
3.2 Transfert des créances depuis GFC........eeuiiiiiiiiciiiiieeiee et e e e e e e e 17
3.2.1 Créances ElIgIDIEs. ... uuriiiiiii e e e e e eans 17
3.2.2 Créances embarquées dans le transfert.........cccoveeeeiiiiccciie e, 18
3.2.3 Transfert des CrEaNCEeS.......oiiiii ittt 19
3.2.4 Historique des tranSfeIrtS ...ttt e et e e e e e e e esebarreeeeeeeesenanns 24
SCOLARITE SERVICES (interface web destinée aux responsables des éléves) .................. 26
4.1 IMES FACTUIES ...ttt s st s e s r e s e e e e nnees 26
Nt o 1V o o USSR 28

Bureau DAF A3 et DS21 de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 2



»

i Télépaiement Mars 2021

: : u‘a:.‘. . ] Diffusion

e Fiche technique Nationale
4.1.2 Prestataire de TP ... e e e 29
A \V =T o - 11T 0 T=T ) A T TP 31
TS T \\ [0 TU o] 1 = o1 = PP PPPRRPPRT 31
RECEPTION DES ENCAISSEMENTS DANS GFC ....cccvviiiiiiiinirernnerinerenmeeeeeemeeeemeeememmmemmmmmmmene 32
TR A 20T o 4 o o USRI 32
5.2 Encaissements €n attente . ... 34
5.3 Fiches d’écritures de telepaiemMeNt........coovuiiiiiiiiieiiciee e 36
5.4 Reception des encaissements TP dans GFC et basculement comptable N-1/N............ 39
COMPTABILISATION DES FRAIS FINANCIERS .......ccuuuumuninniiininninnniniinnsisisiinsssaaa. 41
6.1 ComMmMISSIONS INTErDANCAINES .....eiiiiiiieiieeetee ettt 41
I A - [T e [ =Y =T o T 1=T o 41T | SR 41

Bureau DAF A3 et DS21 de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 3




»

Tlulslg
EOFNET
1lin

—cs Twe
by e

Télépaiement Mars 2021
Diffusion
Fiche technique Nationale

HISTORIQUE DES VERSIONS DU DOCUMENT

Date de

Version L.
publication

Modifications apportées

16.3.1 Juin 2016

Création du document

21.1.0 Mars 2021

Remplacement des éléments suivants :
=>ADMIN-TS par SIECLE Vie Etablissement

=>TIPI par PayFip
=> PayZen par Prestataire de TP (Worldline)
=> Aten par EduConnect

Chapitres modifiés :

13
14
15
1.6
1.7
1.8
3

QUELLES SONT LES APPLICATIONS CONCERNEES ?
LE FONCTIONNEMENT

QUELS SONT LES COUTS ?

Schéma général

Schéma des interactions entre les logiciels
Schéma des actions et acteurs télépaiement
Schéma - PREPARATION DANS GFC

Chapitres revus complétement :

2

2.4
2.5
2.6
4.1.1
4.1.2
4.3

6

PREPARATION DANS SIECLE VIE DE L’'ETABLISSEMENT > SERVICES EN LIGNE
PARAMETRAGE DU PAIEMENT DES FACTURES

ACTIVATION COMPTES DES RESPONSABLES (PARENTS)

STATISTIQUES

PAYFIP

PRESTATAIRE DE TP

NOUS CONTACTER

COMPTABILISATION DES FRAIS FINANCIERS

Chapitres ajoutés :

5.4

RECEPTION DES ENCAISSEMENTS TP DANS GFC ET BASCULEMENT COMPTABLE N-1/N.

Bureau DAF A3 et DS21 de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 4




»

Tlulslg
EOFNET
1lin

—cs Twe
b oy

Télépaiement Mars 2021
Diffusion
Fiche technique Nationale

1 INTRODUCTION

1.1 POURQUOI CHOISIR LE TELEPAIEMENT ?

A compter de la rentrée scolaire de septembre 2016, le reglement électronique des créances

éléves par les familles via un paiement sécurisé par carte bancaire et développé en partenariat
avec la Direction Générale des Finances Publiques est généralisée a tous les établissements de
Métropole et DOM, aprés avoir été en expérimentation dans 3 académies depuis octobre 2015.

Ce mode de paiement en ligne sécurisé se fait depuis I'application « TS-Paiement », développée
par le MENESR, application qui, d’'une part, s’interface avec le dispositif TIPI (titres payables par
Internet) de la DGFIP et qui, d’autre part, s’interface avec I'application de gestion financiere et
comptable des EPLE, GFC.

1.1.1 AVANTAGES POUR L’ETABLISSEMENT :

Pour I'agent comptable :
- Gain de temps :

Encaissement rapide comparé a I'encaissement des cheques bancaires.
Liste des créances automatiquement mise a jour dans GFC.

- Controle par I'agent comptable:

Il décide du moment pour envoyer les créances de GFC vers le Télépaiement, lors
de la 1°™ constatation des créances issues de SIECLE GFE (SRH ou Voyages) ou
aprés chaque reconstatation de ces créances (SRH seulement), établissement par
établissement.

Il décide du moment pour réceptionner les encaissements du Télépaiement dans
GFC, établissement par établissement.

Il a accés a un compte-rendu journalier par établissement des paiements par carte
bancaire effectués par les familles.

- Sécurité pour I'agent comptable:

Pas de gestion des rejets de chéques, ni des rejets de prélevements.
Pas de risque de perte de cheques.

Pas d’oubli de signature des chéques.

Sécurisation des flux financiers.

1.1.2 AVANTAGES POUR LES FAMILLES :

Pour les familles :

Bureau DAF A3 et DS21 de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 5
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- Confort :

e Gain de temps par un mode de paiement adapté aux usages actuels.

e Connexion sécurisée avec login/mot de passe (une par enfant ou possibilité de
faire un regroupement sur un méme compte si le parent a plusieurs enfants
scolarisés dans des EPLE différents mais situés dans la méme académie).

- Visibilité :

e Visualisation de toutes ses créances (un ou plusieurs enfants).

* Visualisation des dates d’échéance.

e Si certaines créances sont soumises au prélévement automatique, celles-ci sont
aussi présentées (a titre informatif uniquement).

e Possibilité de dialogue avec I'agent comptable sur une adresse mail dédiée.

- Souplesse :

e Choix de la créance a régler, conformément a la réglementation.

e Paiements modulables, immédiats, paiement partiel ou paiement en totalité de
la créance.

e Retour immédiat du ticket de paiement.

e Historique des paiements visibles par la famille.

1.2 QUELS SONT LES ACTEURS CONCERNES ?

Les usagers finaux de la fonctionnalité du-télépaiement sont :
e Responsables légaux d’un éleve scolarisé en EPLE (parents).
e Agent comptable de I'EPLE.
e Chef de I’établissement en tant qu’ordonnateur ou I'adjoint gestionnaire.

1.3 QUELLES SONT LES APPLICATIONS CONCERNEES ?

Les applications concernées par le télépaiement sont :

GFE : Gestion Financiere Eleves. Module de I'application SIECLE qui permet la
gestion des données financiéres concernant les éleves.

GFC: Gestion Budgétaire et Comptable. Client lourd pour la gestion
financiere des EPLE.

A noter : L’application GFC est progressivement remplacée par le progiciel OP@LE (Outil de

Pilotage et d'Administration financiers en EPLE) sur tout le territoire depuis le 1er Janvier 2021

jusqu’en 2024.

Bureau DAF A3 et DS21 de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 6
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Vie de I’établissement Application permettant de paramétrer les services en ligne.

TS-Paiement : Application web pour le paiement en ligne des factures « éleves ».
PayFip (et Prestataire de TP) : Plateforme de paiement sécurisé en ligne (DGFiP).
NetSynchro : Plateforme de synchronisation entre GFC et TS-Paiement.

1.4 LE FONCTIONNEMENT

Application de Gestion Financiére et comptable — GFC —

Dans l'onglet « Encaissements » du module CGENE du logiciel GFC, la fonctionnalité
« Télépaiement » a été mise en place pour la gestion du réglement des créances éléves via un
paiement sécurisé par carte bancaire.

Les créances de frais scolaires SRH et créances voyages, issues de SIECLE GFE, sont envoyées
dans le TS-Paiement par |'application GFC via « Netsynchro ». Sides créances d’applications privées
répondent aux exigences techniques (structure, format,...) établies par GFC et sont réceptionnées dans
GFC, elles peuvent étre proposées au télépaiement. A noter : cette situation n’a pas été testée.

Cet envoi de créances est déclenché manuellement depuis I'application GFC a l'initiative de
I'agent comptable.

L’'ensemble des créances éligibles sont envoyées a chaque transmission vers le TS-Paiement,
gu’elles aient été modifiées ou non (pas d’envoi différentiel).

A l'initiative de I'agent comptable, I'application GFC réceptionne les encaissements réalisés sur
les créances exposées au sein du TS-Paiement, pour un établissement donné.

Le service télépaiement, accessible aux responsables a travers le portail Scolarité Services,
transfére a GFC tous les encaissements réalisés depuis un indicateur chronologique fourni par
GFC.

Application Téléservice - Télépaiement — TS-Paiement —

L'ouverture du TS-Paiement pour un établissement via SIECLE Vie de I’Etablissement est a
I'initiative de I'ordonnateur (chef d’établissement) qui peut déléguer la procédure a I'agent
comptable du dit établissement ou a I'adjoint gestionnaire.

Au sein du TS-Paiement, quelques regles a connaitre :

e Les créances sont nommées « factures ».

e |'accés aux créances se fait par l'identification parent: une identification par
enfant ou possibilité de faire un regroupement sur un méme compte si le parent a plusieurs
enfants scolarisés dans des EPLE différents mais situés dans la méme académie.

Bureau DAF A3 et DS21 de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 7
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e Le paiement est effectué créance par créance (pas de regroupement de créances
sur un paiement unique). Le parent ne peut régler 2 créances a la fois en effectuant un total. Il
ne peut effectuer un paiement de méme montant pour une méme créance, le méme jour.

e Le responsable peut visualiser 'ensemble des créances en attente de réglement,
regroupées par dates, ainsi que I'historique des reglements effectués. Il peut également
visualiser, pour information, les créances soumises a prélevement mais sans pouvoir effectuer
de réglement.

e Pour les créances ouvertes au télépaiement, le responsable saisit un montant. Ce
montant ne peut étre inférieur au minimum autorisé (paramétré par I'agent comptable via Vie
de I'établissement, par défaut 10 EUR). Il ne peut étre supérieur au restant di de la créance et
dans tous les cas ne peut étre supérieur a 5000 EUR.

e Le traitement du paiement est réalisé via la plate-forme PayFip. Pour cela le TS-
Paiement lui transmet, notamment, le numéro de client PayFip (paramétré par I'agent comptable
dans SIECLE Vie de I’établissement)

e Le responsable peut, via une page de messagerie, contacter I'agent comptable.
Celui-ci regoit ce message sur une adresse mail de contact qu’il a paramétré via Vie de
I’établissement.

1.5 QUELS SONT LES COUTS ?

A partir du 1°" juin 2016, la commission interbancaire comprenant une part fixe et une part
variable se décompose de la fagon suivante:
e Part fixe de 0.05 euros par transaction.
e Partvariable de 0,34% du montant de la transaction en zone euro (0,68% du
montant de la transaction hors zone euro).
Pour les petits montants (inférieurs strictement a 15 euros), part fixe et part variable se
décomposent de la facon suivante:
e Part fixe de 0.03 euros par transaction.
e Partvariable de 0.20% du montant de la transaction en zone euro (0.68% pour
la transaction hors zone euro).

Les frais de Télépaiement de 0.054 euros TTC par transaction sont pris en charge par la DGFiP,
a compter du 1%® janvier 2018. IIs ne seront donc pas supportés par I’établissement adhérent.

Bureau DAF A3 et DS21 de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 8
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1.6 SCHEMA GENERAL
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Source : Equipe de Diffusion GFC
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1.7 SCHEMA DES INTERACTIONS ENTRE LES LOGICIELS
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sur numéro de
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encaissements
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Source : Equipe de Diffusion GFC
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1.8 SCHEMA DES ACTIONS ET ACTEURS TELEPAIEMENT
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Source : Equipe de DEV TS - Cartographie applicative du Télé-paiement
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2 PREPARATION DANS SIECLE VIE DE L'ETABLISSEMENT
> SERVICES EN LIGNE

Cette partie concerne les démarches a suivre pour mettre en place le télépaiement dans une
académie. Cela sera pris en charge par le DSI de chaque académie.

Ces démarches sont a la fois administratives et techniques, et s’articulent en plusieurs étapes
et prérequis.

2.1 VERIFIER QUE LE SERVICE EST OUVERT DANS VOTRE ACADEMIE

Avant toute chose, il faut vérifier la mise en place des paiements en ligne par I'académie : I’ADSI
académique ouvre le Téléservice, le rendant accessible a tous les EPLE.

Ensuite, le chef d’établissement se connecte a l'interface SIECLE Vie de I'établissement pour
effectuer les paramétrages et ouvrir le Télépaiement dans son établissement (§2.4.).

@ Point d’attention

Il faut une délégation du chef d’établissement pour accéder a cette interface.

2.2 DEMANDE DE CONVENTION AUPRES DE LA DDFIP/DRFIP

Dans un premier temps, le chef d’établissement en accord avec I'agent comptable, responsable
du recouvrement des créances doit faire voter par le conseil d’administration (CA) le principe
de mise en place du Télépaiement dans I'établissement puis I'autorisation de signer la
convention avec la DDFiP ou DRFiP qui stipule les roles des différents partenaires du
télépaiement (Education Nationale, DDFIP-DRFIP, Prestataire TP) et les dispositions financieres.
En annexe de cette convention d’adhésion a PayFip est joint un contrat commercant.

Bureau DAF A3 et DS21 de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 12
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2.3 DELIBERATION RENDUE EXECUTOIRE

Dés la délibération du CA (point 2.2.) rendue exécutoire, le correspondant DDFiP/DRFiP est
contacté afin que la convention de télépaiement soit mise en place.

Un numéro client PayFip est attribué a I'établissement et doit étre paramétré dans la page des
parametres des téléservices. Par ailleurs, une adresse mail générique du type
paiement.{code_rne}@ac-{nom-academie}.fr, créée par les services académiques est
initialisée dans la base de la DGFiP. Cette adresse permet d’informer quotidiennement I'EPLE

des paiements par carte bancaire.

2.4 PARAMETRAGE DU PAIEMENT DES FACTURES

e Le chef d’établissement doit se connecter a I'interface SIECLE Vie de I’Etablissement

BN SIECLE | Vie de I'Etablissement

© | quoldenuutt | infarmatiera @ TH ” -

shleon B bord  Foseipiements = Empsol dutemyps »  Ioktisyatios ) ke B joor = Servloes e lgne «
A
i Tableau de bord
W — h en IWIQ -
H= R/
Batlmsamare revabas T Uktoudel vyt taprecta s @ 2
o @ £ “
Compteur des effectifs éleves de I'établl By V—
I ompteur des effec es ssement Z - h "m-OO “
EIOTS At 22Nt - Coder de tekies o m
Strustare v Aeprzivmamunt ereeisl G tamps on
Fratinsymars w“ A T
@ o i ot € e
’ gD A Flzhe de renselgnements e a
_ e @ p rinsi ]
Enselgnements - Filtres avancés -
et seotelre (07 - 39 @) [ ouinr ¢
raoigiemets s A wrtitan ermpigrant j orertsoan @) CEK
1 slemeneie) treoviis) .
Palpyvre o ‘:xm.v;-,eo m
I Absences des enselgnants non remplacées ) i scalaive / =X
2 maniéres d’accéder au paramétrage :
par le menu ou par clic sur la roue dentée
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C’est sur cette interface qu’il vous faut renseigner les informations nécessaires a I'activation du
téléservice de paiement en ligne.

1. Le numéro du client PayFip ou NumCli est celui fourni par la DDFiP/DRFiP.
Le montant minimum renseigné sera celui a partir duquel un télépaiement pourra étre
réalisé par les familles.

3. Le mail de contact pour communiquer avec les familles : il est vivement recommandé de
paramétrer |'adresse générique paiement.{code_rne}@ac-{nom-academie}.fr (§2.3.)

4. L’activation du TS Paiement en cliquant sur le commutateur FERME - OUVERT

Tpalensde ton  Emmegemenn  Emplst du temps tisiisation | Mise & jour = Serviges en ligne (
- L 4 A
il Palement des factures \
Servce unicuement 3 destination des representants lgaux
M 2t palement des Sactures enkene
Paramétrage
Numéro oo chent T9 /
Momant mnkrum de paemen
Adretse Sectromgue PO 13 relalion avec ket Lsigery Clic sur Ie
crayon

/

i Paiement des factures

Perer U Eerment b Gestinalin de reedser 1 e

SUE ot parmment des fartures em igne

Paramétrage

Numviro de dient TPy *

Montamt minimwm deo palement *

Adresye slectronigue pocr La relation avec les usagers *

oo B

Lors de la validation, si le numéro de client PayFip correspond bien a I'établissement, alors
I’enregistrement est possible. Dans le cas contraire, un message d’erreur est affiché:
« Le numéro de client TIPI saisi n'est pas valide. Veuillez renseigner un nouveau numéro. ».

Bureau DAF A3 et DS21 de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 14
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2.5 ACTIVATION COMPTES DES RESPONSABLES (PARENTS)

Les comptes ATEN déja distribués peuvent toujours étre utilisés en cette année 2020/2021 mais

I'acces se fait désormais par EduConnect ou FranceConnect.

A noter :

- Dans EduConnect, le responsable doit absolument valider son adresse mail, s’il veut
pouvoir faire aboutir son paiement dans le Télépaiement.

- L’adresse mail du responsable doit comporter au maximum 80 caracteres.

La notification des comptes responsables permet d’attribuer un login/mot de passe afin
d’accéder aux services en ligne, dont le télépaiement. Un méme login/mot de passe permet au
responsable d’accéder a d’autres Téléservices, tels que Cahier de Textes, Evaluation, Vie
Scolaire. La notification des comptes responsables est réalisée par le chef d’établissement. En
cas de souci sur un compte, c’est vers lui qu’il faut se tourner.

2.6 STATISTIQUES

L’application Administration des Téléservices proposait un menu « Statistiques » qui affichait :
e |’état des comptes responsables
(combien de responsables ont un compte, combien I'utilisent avec le détail par
MEF (module élémentaire de formation) et par division)
e |’état des comptes éléves
e L'accés aux téléservices (pour suivre le Paiement en ligne des factures).

Cette fonctionnalité n’est plus accessible depuis janvier 2021 (date de désactivation du plug-in

FlashPlayer dans les navigateurs) avec le passage au paramétrage des services en ligne depuis
le module Vie de I’établissement de SIECLE et la gestion des comptes dans EduConnect.

De nouveaux indicateurs de suivi des services en ligne seront proposés afin de mieux répondre
aux besoins des utilisateurs.

Un menu spécifique sera alors intégré au module de paramétrage des services en ligne de
SIECLE Vie de I’établissement.

Bureau DAF A3 et DS21 de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 15
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3 PREPARATION DANS GFC

Paiement \l\vl
déclenché - sk R
Paiement validé
A
r — — — — — — — — — —
v : \ Visualisation
I Transfert de créances ransfe créan \ des créances
SUr numerp de
colre 1Voyage | compte paramétre dans GF ‘ ar "' td v

rH H W—

Transfert ¢
Transfert de |
encaissement f
\ encais /

s s e s s e s

Source : Equipe de Diffusion GFC

Il existe 3 actions principales de gestion du télépaiement par I'agent comptable depuis GFC :
e Régler ses parameétres établissement pour prendre en compte le télépaiement.
e Transférer ses créances GFC via NetSynchro vers TS Paiement.
e Réceptionner ses encaissements TS Paiement via NetSynchro dans GFC (§5).

3.1 CONFIGURER VOS PARAMETRES

Depuis la comptabilité générale de I’établissement concerné, dans les « Parametres
établissement», onglet «Télépaiement» :
e Cocher I'option « Utilise le télépaiement ».
e Saisir le compte 5115 Cartes bancaires a I'encaissement.
e Choisir les comptes de liaison a utiliser : vous accederez aux comptes du BP ou de ses
BA.

Bureau DAF A3 et DS2I| de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 16
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E N
by
Paraméatres agence com ptable ﬁ Création du compte de liaison du télépaiement ﬂ
Murnéro | 00000004, Patranyme |ETUDE DE CAS Etsblisserment |0000000A - ETUDE DE CAS |
Informations générales ] Compte dépdt ] Encaizsements | Elépaiement l Autres ] Compte =l
4111 - FAMILLES FRAIS SCOLEX ANT
4112 - FAMILLES FRAIS SCOL. Ex.COUR.
41170 - FaM-PARTICIPWVOYAGES EX. ANT J
[v Utilize le télépaiernent 1 41180 - FAM-PARTICIP VOYAGES EX. COUR.

Comptez du telépaiement 2 /

Paiermnent

Comptes de liaison

|5'I15EI-E.|'—‘A.HTES BAMCAIRES EMCAISSEME ﬂ

Etablizzement

Compte Libw

3 7 Clic droit / saisir

@ BASCULEMENT

Lors du basculement, il faut penser a modifier les comptes 4118x Familles-
Participation voyage scolaire- exercice courant qui deviennent 4117x Familles-
Participation voyage scolaire- exercice antérieur. Sans cette modification, les
créances des comptes 4117X ne pourront pas étre remontées.

3.2 TRANSFERT DES CREANCES DEPUIS GFC

3.2.1 CREANCES ELIGIBLES

Sont éligibles au télépaiement les créances éleves de type « Frais scolaires » et « Voyage ».
Ainsi, seuls les comptes de liaison de racine 4111, 4112, 4117 et 4118 seront proposés.

Bureau

DAF A3 et DS2I de Montpellier et TS de Nancy-Metz.
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3.2.2 CREANCES EMBARQUEES DANS LE TRANSFERT

Pour I'établissement sélectionné (le BP et ses BA), sont transférées toutes les créances

associées aux comptes saisis dans les paramétres « Télépaiement / Comptes de liaison » et qui

obéissent aux conditions énumérées ci-dessous :

La créance appartient a I'établissement demandé (ou a I'un de ses budgets annexes),

La créance n’est pas soldée.

Une créance supprimée accidentellement et recréée manuellement, ne sera pas transférée
vers le télépaiement.

L’éleve est scolarisé dans |’établissement de la créance (ou son établissement support, si
I’établissement est un budget annexe).

Les créances soumises a prélevement seront affichées mais ne pourront pas faire I'objet de

télépaiement.

@ Point d’attention

Un transfert correspond a I'état des créances a l'instant du transfert, il est
indépendant des transferts précédents. Chaque transfert écrase le
précédent. Il ne s’agira pas d’un différentiel.

A chaque modification des comptes de télépaiement saisis dans les paramétres établissement,

il vous sera demandé de procéder a un nouveau transfert des télépaiements.

Bureau DAF A3 et DS21 de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 18
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3.2.3 TRANSFERT DES CREANCES

Cette transmission doit étre effectuée établissement par établissement en comptabilité
générale, depuis I'établissement agence comptable. Elle est déclenchée manuellement a

I'initiative de I'agent comptable ou de I'utilisateur habilité en agence comptable.

Menu « Encaissements /Télépaiements /Créances / Transfert ».

| Encaissements | Saisie des créances  Utilitaires  Paramétres  Affichage  Fenétre Aide

Références 3 L"ll @I EI

Créances 4

Encaissements »

Prélévements Auto, 3

Télépaiements 3 Créances ] Transfert

Documents 3 Encaissements ] Historique des transferts
BOI’dErEEuX... oz ;I 1 LIEance: DIdeE:

L’assistant de transfert des créances vers le télépaiement se lance.

Transfert des créances vers le télépaiement ﬁ

@ Cet agzistant va wouz guider pour ransférer des créances vers le télépaiement.

-

XK Annuler | ? Aide

[l Précédentl

Indiquez I'établissement pour lequel vous voulez transférer les créances, puis cliquez sur

« Suivant ».

Bureau DAF A3 et DS2I| de Montpellier et TS de Nancy-Metz.
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Transfert des créances vers le télépaiement et |
Indiquez 'stablizzement pour lequel vous voulez tranzférer lez créances
Etablizzement 00000004 - ETUDE DE CAS
i Précédent| Suivant 55 | X Annuler | ? Aide
L’assistant vous propose alors d’imprimer la liste des créances a transférer :
Transfert des créances vers le télépaiement u
Cliguez sur "lmprimer*’ pour imprimer les créances a ranférer.
Etablizzement 00000004 - ETUDE DE CAS
| mprimer |
= Précédentl : X annuler | P Aide |
20
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Académie de MONTPELLIER ETABLISSEMENT:  0000000A P e
Exercice 2015 ETUDE DE CAS Le 2700515
200
rue d'argencourt
34000 montpellier
LISTES DES CREANCES AVANT TRANSFERT VERS LE TELEPAIEMENT
Etablissement : 0000000A ETUDE DE CAS
Compe  |Ong | Numévoe wend |Amge | N° Morzant giooal Resience Responsadie Natre D3 Daw Rese 3 Preey
o2 lason creance e | Scol |Coms 02 13 creance Thm e reaiser
412 1 |15car10019191 | o119 [as | 1 108.00 - Fras Scoiares 2708515 31215 10800| o
1 |1sca110015201 | 01920 [2015 | 1 105, 00| Fras Scoaies 270815 31215 10800| W
1 |1scariontsear | o1e22 |01 | 1 3200 o - Frais Scoiares 270515 31218 no| N
1 | 15CATIDOIMTY | O1d7 2018 1 108.00/ . Fras Scoares TES 1nans 10800 N
1 | 15ca110019e81 | o1ses foois | 1 200" fras Scoares 27.0818 311215 20| N
1 |1scarootatet | o1 [2015 | 1 108,00 S Frais Scoares 270515 31218 10800| N
1 |1scatiooznsst | 020 [2015 | 1 10300 RN, S Fras Scoiares 27,0845 311218 10800 N
1 | 1SCATID020431 | 02043 |2015 1 103 00NN e Fras Scoares 70518 31218 10800 N
1 | ISCATID0208LT | O20ds 2015 1 &0 » aama Fras Scoares 70518 snans 00 N
1 | 1scaroozoest | oaoes [am1s | 1 105 00| P Fras Scoares 27,0815 311215 10800 | N
1 |15carioozoest | o20es f2015 | 1 108.00 - - — Fras Scoares 27,0815 311218 10800 N
1 | 1scaronanent 7 fas |1 10800 - i — Frais Scoares 270815 311215 00| N
1 | 1SCA11D020481 | O2¢9 |2015 1 108 0L IR e .. Fras Soolares 270518 218 WMW| N
1 | 1scaroo20sm | o208 [ams | 1 105 0P . ain. e Frais Scolates 270818 311215 10800 N
1 | 1SCAT1D021271 | 02127 |2015 1 103 QO s .- > -~ - Fras Scolares 70518 inns 10800 N
1 | 1SCA110021701 | 02170 [2015 | 1 3200 M. R Fras Scoares 270815 18 20| N
1 |1scanoozirn | ozimt fais | 1 10800 -~ R Fras Scoares 270815 311215 10800 N
1 | 1SCAT1D021731 | 02173 2015 | 1 2m - :a - Fras Scolares 270515 s 20| N
Tomwa comple 02 hason an2 186000 185000
Tow eanissement 00000004 165000 185000
Bureau DAF A3 et DS2I de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 21
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En cliquant sur « Suivant », le processus de synchronisation avec le téléservice de paiement se

lance :
S

Transfert des créances vers le télépaiement

Cliquez zur Terminer pour effectuer le transfert.

Synchronization avec le télézervice de paiement

[ Précédent Teminer | x Annuler |

P Aide
&

Si tout s’est bien déroulé, le message « Le transfert des créances est correctement effectué »

s’affiche.

Transfert des créances vers le télépaiement =
'f
Le transfert des créances est cormectement effectus.
T Frécédent Termirer X Femmer P ide

Bureau DAF A3 et DS2I| de Montpellier et TS de Nancy-Metz.
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En cas d’échec de transfert vers TS-Paiement (via NetSynchro), un message d’erreur s’affiche :

« Le téléservice n’est pas ouvert pour cet établissement ».

Il n’est pas reconnu dans TS-Paiement : I’établissement n’a pas été paramétré depuis SIECLE,
ou il a été saisi dans la journée et la réplication n’a pas encore eu lieu (cf p.16)

Transfert des créances vers le télépaiement |t S|
T
Le transfert des créances a échaué.
Le téléservice n'est pas ouvert pour cet établizzement
L Précédent Termniner | X Fermer | P ide

En cas d’échec de transfert, avec le message suivant :
« Code http 200 : erreur/type : TECHNIQUE erreur/message : h
NetSynchro rencontre un probléme technique.

ttp statut : 404 »

Transfert des créances vers le télépaiement ! . @
Le transfert des créances a échoué.
code http 200 ;
ereur/type : TECHNIGUE erreur/message : http status : 404
ereur/detail :
|
3 Préceden] P bide

Dans ce cas, merci de remonter votre erreur auprés de votre su

pport académique Télépaiement

sur la plateforme SESAM : https://sesam.in.orion.education.fr/ en précisant : votre académie,

I’établissement concerné, son numéro d’UAIl et son numéro de client PayFip.

Bureau DAF A3 et DS2I| de Montpellier et TS de Nancy-Metz.
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3.2.4 HISTORIQUE DES TRANSFERTS

Si le transfert s’est effectué avec succes, I'agent comptable peut alors visualiser les créances
transférées depuis le menu « Historique des transferts ».

Menu « Encaissements /Télépaiements /Créances / Transfert ».

IEmaissemnE Utilitaires  Parameétres  Affichage Fenétre Aide

Références

Créances
Encaissements
Prélévements Auto.
Télépaiements Créances Transfert

Documents Encaissements Historique des transferts

Drrdmrmaim

Cette fenétre contient la liste des créances transférées en télépaiement. Une créance
transférée plusieurs fois en télépaiement ne génere qu’une seule ligne dans I'historique. La
colonne « Transfert » affiche le n° et la date du dernier transfert effectué pour cette créance.

oD Hirtorques des randlents télépes ERERES)
- x
Séectonnes hal UI
It pe lhvdon -I
| [N ]EW I [Cote hason[Rétdeerce | Mertart] Roste & dakone [Rosponcatin/dittes | Teansten -
» le" a2 B 10800 10800 84 2- 050527 |
1150Aan (nmm 412 ay 10800 10200 &N 2. 20150527
115CAN a2 AD 200 3200 AD 2- 20150527
| 15CA1Y 912 AN 10800 10800 AN 2- 0150527

Pour visualiser les détails d’une créance, placez-vous sur la ligne de cette créance, puis faites
« clic droit/visualiser... »

Bureau DAF A3 et DS2I de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 24
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Le trimestre n’est pas

Détail d'une créance

affiché pour les créances
voyages (4117x, 4118x), car
cette information ne
concerne que les créances
éleves de frais scolaires
(4111x, 4112x).

Montant restant a réaliser
sur la créance.

Nurnéro

Orici

[15CATICO05704  Année scolaire [2015

[Elove

Etablssement [0D00000A - ETA

Indique si un prélevement
est prévu sur cette créance.

Information de chaque
transfert effectué pour la
créance (le n° de
constatation s’affiche

Division |1A1
N* de constatation I

Compte |41186 - VALENCE

Mootant | 200.00

Référence  |[AMatine

Identifiant de Féléve 00570

Nature de la créance [ mentpelier

Reste & réahsfr

Mortart | 80.00 Date mite de paiement |20/04/15
Respmsabb

Nom |4, Chistophe

Adesse  |5.ROUTE DE CAMP

\Codepostal 62000 Vike [BOUQUE

uniguement pour les >
créances « Frais
scolaires »).

N' |Date-Hewe |

Mortant | Reste 3 réaliser [N* constat | Date limite

|Préev. [Na

» 3051

2 16/08/15 D0:00

015 00:00

20/04N1500:00 N mo
20/041500:00 N mo

200.00 80.00
200.00 80.00

m

-

suvent @@ | X Femer | P pide ||

Bureau DAF A3 et DS2I| de Montpellier et TS de Nancy-Metz.
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4 SCOLARITE SERVICES (INTERFACE WEB DESTINEE AUX

RESPONSABLES DES ELEVES)

Les créances éligibles au télépaiement apparaissent dans le premier tableau, au-
dessous de la légende « Liste de factures en attente de réglement ».

Pour chacune de ces créances, la derniere colonne du tableau propose un bouton
« Payer » si le paiement en ligne est possible sur la créance. Sinon, une icone
« information » cliquable permettant de visualiser la nature du blocage est affiché.
Lorsqu’il n’y a pas de créances éligibles au télépaiement et en attente de paiement,
le message « Aucune facture Télépaiement a régler actuellement, toutefois
d’autres prestations peuvent rester a votre charge » est affiché.

4.1 MES FACTURES

Les créances soumises a
prélevement sont affichées
pour information dans le
deuxieme  tableau  qui
n’apparait que s’il existe des
créances concernées.

T D PAIEMINTS EN LIGNE

ACCUEIL

Liste de factizes en afjorie 4 16gfement 2
PAIEMENT EN LIGNE DES ceme

FACTURES Oyt ‘L Constatstion
Voyage nake !
COLLEGE CHARTRELSE
\o CONTACT Frals scolares 26me trimestre 20142015 b
‘] ‘ Pour indormation, dste des factunes sousnises & prtiévement |
SE DECONNECTER Objet okt
SOormes aties |

S paEnenTs EN LGNE

Choix d’une créance et
affichage du détail de celle-ci.

Pamment 8¢ B Scoe o7 100N

PAIEMENT EN LIGNE DES B L — e toe &

FACTURES

165! mpes ! £ ovaw vow adrise ) g pewt € oW 8 B acen B0 paenent

U ol 1wt put ConeOy, reie ] 2008der § soRe OOmpRe pind B mOSter suiet ¢ el 90T It

Objet Feere Mortwt 6 parwert

L. CONTACT

YV oy e Rade ST

Format attendu :

numérique,

2 décimales
maximum, point
ou virgule
accepté, sans

symbole euro.

——— T
Retour a I'écran Inactif par défaut. Ce bouton devient actif
précédent si saisie d’'un montant au format attendu.

Bureau DAF A3 et DS2I| de Montpellier et TS de Nancy-Metz.
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. V. R \ epe s .
Au clic du bouton , le montant du reglement est verifié. S’il n’est pas conforme aux
regles de gestion un message en informe I'utilisateur.

Exemples :

Veuillez saisir un montant compris entre ‘montant min € et montant max €

Ce reglement est identique au dernier réglement effectué (méme facture et méme montant).
Un délai de 48 heures est nécessaire entre les 2 réglements.
Veuillez éventuellement saisir un autre montant ou renouveler le paiement ultérieurement.

. . . , Vi R
Si le montant est valide et que le responsable a cliqué sur

Confirmation

La redirection vers PayFip est abandonnée.

Aprés validation, vous allez étre redirigé(e) vers une plateforme de 1 L’utilisateur reste sur I’écran des détails de la facture.
paiement sécurisé afin de procéder au reglement.

- Redirection vers PayFip
«/ VALIDER

Bureau DAF A3 et DS21 de Montpellier et TS de Nancy-Metz.
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4.1.1 PAYFIP

L'utilisateur visualise le récapitulatif de la facture a payer et choisit le mode de paiement.

Choix du mode de paiement :

EN PAYZ

La solution ge paement ge 1a Drecbon Genérale des Finances Pubbgues

> Participer & une enquéte de satisfaction

Attention || s'agit fun paiement de test
Aucun paiement ne sora réellemant effoctud.

Informations sur la dette

Etablissement : LPO LYCEE DES METIERS BOISSY D'ANGLAS
Ville : ANNONAY CEDEX

Référence de la dette : 19CA17S167900

Montant : 69 00€

Adresse électronique : notes sconetDevilgmx f

Choix du mode de paiement - — -
Si I'utilisateur choisit de payer

par carte bancaire : redirection
Payer par carte bancaire / .
vers le prestataire de TP

— En cas d’annulation du paiement :
redirection vers I’écran de liste des

créances en attente de paiement.

Au clic du bouton « Annuler » le paiement est annulé.

L'utilisateur est rédirigé sur I’écran de la liste des créances en attente de paiement.

Lors de cette action, PayFip notifie le TS-Paiement de la fin de traitement pour cette transaction
de paiement. Le TS-Paiement récupere alors le résultat de la transaction aupres de PayFip et
met a jour la transaction concernée en BDD.

Au clic du bouton « Payer par carte bancaire », PayFip redirige I'utilisateur vers la page
« Informations de la carte » (gérée par le prestataire de TP de PayFip).

Bureau DAF A3 et DS21 de Montpellier et TS de Nancy-Metz. 28
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4.1.2 PRESTATAIRE DE TP

Sur la page du Prestataire de TP, I'utilisateur visualise les informations du paiement et renseigne

ses informations bancaires.

Renseignement des informations bancaires :

thevsd + Bigalivé + Frarrrwnrd
EPUBLIQUE FRANCAISE

Batdssemers | TEST ETABLSSEMENT
Montant de In transaction © 89,00 €

Réfdronce de la transaction
0062201 AT IFO000000000000 300

Faféree commands
19CALTS 187903

Comptatie ;
TEST TIPE CLIENT ETABLISSEMENT

Jderefiant du commaigant |
228000001 320001

U =ad
motes.sconetDev@gmx.dr

Informations de la carte visA @0 m

Veulller salsir les Informations de votre palement

Numiro de carte

Date ' expiration
mas (|01 =] amnde:| 20133

Cryplogeamme visowl -

Sehin vetre satissement bancare, vous powrres Mre redripgf vers b page Sautheraficatnn de
vORZ e BOnGue Medntt 13 v 200N f2 Y 00re DNSITent

Vorifod] by

_ v's‘ Mostercon

wpe e mapreel whalie

Socurnd [y warkiine

Au clic du bouton « Annuler » le paiement est annulé. La procédure d’annulation reste
idéntique a celle de I'annulation au sein de PayFip (redirection vers liste des créances,
notification via URL de redirection, récupération du résultat de la transaction, puis mise a jour).

Au clic du bouton « Valider » le paiement est soumis pour traitement seulement si les
informations bancaires ont été correctement renseignées.

Bureau DAF A3 et DS2I| de Montpellier et TS de Nancy-Metz.
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Résultat du paiement :

Datmsernent  TYST ETAILISEMENT
Montant de bs ramsaczion - 30,00 €©

Informations de pakement

Duwtw the |4 trassnction
3ot 2019

Votte pakesient o #e accrple
Nous vous comselficns de consarvar wes informatiung de pakemunt

Femdn da cate
SeREeRsRseaeOOD)

0062 200 AY FEFO030 020080080310

Rebwrere s cormrunce
19CALIS I8 790

Corgptatis
TEST TIP1 CLIDNT ETABLISSTMENT

B L
22000000 1140001

Mursare de conlrad cafte
wErenelnIN

e
realen scomet Dy Sgmair

Nsdio @ aainsason
anrar

v wovevet sebvires Socered oy wartiline

Si le paiement est accepté par le Prestataire de TP, un message en informe |'utilisateur, qui
visualise alors les détails de la transaction de paiement. En paralléle, le ticket de paiement est
envoyé par le Prestataire de TP a I'adresse mail de I'utilisateur (ticket client) et a I'adresse mail
de l'agence comptable (ticket commercant), qui correspond a l'adresse mail générique
paiement.{code_rne}@ac-{nom-academie}.fr utilisée par la DGFIP.

Si le paiement est refusé par le Prestataire de TP, le méme écran est affiché avec le message
« Votre paiement est refusé. » et la zone « Details de la transaction » n’est pas affichée.

Au clic du bouton « Impression PDF », le ticket de paiement en version PDF est proposé a
["utilisateur.

Au clic du bouton « Continuer », I'utilisateur est rédirigé vers I’écran des créances en attente
de paiement. La procédure de notification de fin de transaction reste identique a celle de
I'annulation au sein de PayFip (c.a-d. redirection vers liste de créances, notification via URL de
redirection, récupération du résultat de la transaction, puis mise a jour).
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4.2 MES PAIEMENTS

Restitue I'ensemble des encaissements en ligne effectués triés par date de paiement. Ceux-ci
restent visibles sur 12 mois a partir de la date de paiement.

TRVICE IN LIGNE
aﬁ Sl PAEMENTS EN LIGNE

MR EACHNG m AT | Paiements effectués,

triés par date de paiement.

Nombre de ransactions - 6

PAIEMENT EN LIGNE DES

FACTURES Objet Meotaet payé Date do palement
Frais scolaies Loy tamestre 2034-2015 1600 ¢ 010672015
COLLEGE CHARTTIFUSE Sortee théate 500¢ 05015

L, CONTACT

@] SEDECONNECTER

NB : A noter, les encaissements sont appelés « Paiements » au sein des écrans

4.3 NOUS CONTACTER

Ce formulaire permet d’envoyer un message a |'agent comptable, dont I'adresse e-mail est
saisie dans le module « Services en ligne » de SIECLE Vie de I’Etablissement (cf §2.4.)).

R EoRTT o8 D PAIEMENTS EN LiGNE

ACCUEIL ‘

Vome sdiesss slacionigue  notes sconesDev@goma i
PAIEMENT EN LIGNE DES
FACTURES

S ool st pas comecie. veullie? soobder b mw pou b mOdlier avant § envOper YOIme metsage

COLLEGE CHARTREUSE

L. CONTACT Voere message

[

L’objet et le message sont respectivement limités

€] SEDECONNECTER

a 100 et 800 caractéres maximum.

En cas de dépassement, un message d’erreur situé en
dessous de la zone de saisie en informe |'utilisateur. |/

Les tickets des paiements effectués par les responsables, ainsi que le relevé journalier sont
réceptionnés sur I’adresse e-mail générique paiement.{code_rne}@ac-{nom-academie}.fr.
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5 RECEPTION DES ENCAISSEMENTS DANS GFC

5.1 RECEPTION

Menu « Encaissements/ Télépaiement/ Encaissements /Réception ».
2 Réception = nts 18idp ﬁ

| e Pétabiapsmant Do lequsd vous: voulse efeciue [y tcapion

Eratbssener  [ECNANTU IV O |

Chguez sur ' Tnperser” pour dcbor los arcacssments & Iecepticnne

Etabkssamers 00000004 - ETUDE DE CAS

70 | | et e | e | |

S’il existe des encaissements a réceptionner, I'édition de la liste de ces encaissements doit
étre éditée pour poursuivre la réception.
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Académie de MONTPELLIER ETABLISSEMENT 0000000A Pagen* 1
Exarcice 2015 LVGEEA
NIMES cedex
LISTE DES ENCAISSEMENTS DU TELEPAIEMENT RECEPTIONNES au 2806/15
s Dae Vot I Tara parcaris Creance Toet

ot | 080515 10,0800 124 30| ansL] (et madnd

35 | 060515 101000 100 0efFourd. 15ce1iod. saains

% | 060515 101800 150 00{2ARRL. 15CF110q° madnd

57| 0605115 101800 # 15cF110d ~asrd

35 | 080515 102100 50 00{BOURT. 15071104 barcsions

% | 060545 103200 ss2sfcaon. 1507 110g sarceone

100 | 060515 104000 a2 80[Four] 15cF110d satene

156 | 050548 130700 %000].Evea 15C£110q. |easceine

117] 060545 121000 51.38[s500d 15C£110 sarcaione

118 ] 080545 131000 4 3 15CF 1109 Barcelone

101 | 080515 104500 M : 15cL110d Fram Scolsres

102 | oe0s18 10.e600 ao:l::ﬁi :scwﬂ“ Fraz Soolares

108 | 080515 104800 108 : scuinds Fram Scolsee

104 | 080845 105000 w2 oofsour] 15cL1100 Frae Scolsres

105 | 060515 105200 3.00{zR0Uf 15cLt10y Fras Seolaret

108 | 080515 105300 85 oofcaLon’ 1scLtod Fras Soniaeec

107 | 0505145 105500 Y i 15ce 1100 F13a Sooaeet

108 | 060515 105600 & 15cL10t Feaq Sovlaves

113 ] 0505115 132200 £ oolsLond. 1scanod Fra Scolaens

120] 060545 132400 20 00farou| il 1sc 1ol g Scoiaens

Tot général 1357
Réception encalssements lélépohme t = et

Cliquez sur "Imprimer”’ pour éditer les encalzsemants & réceptionnor Chquez s Termwer pous ellechuer & idception

Etablissement  [0000000A - ETUDE DE CAS

@1 Précedon]|  Suivant 18 | 36 Annuer |

? Aido | & Piceder]  Temiwr | X Aries | P a0 |

-

La réception des encaizsements est corectement effectuge.
Traitez lez encaissemants en attente.

i Precedent Terminer
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S’il n’y a pas eu de nouveau paiement depuis la précédente réception, le message
d’avertissement suivant apparait et la réception n’a pas lieu.

Réception encaissements télépaiement

Indiquez I'établissement pour lequel vous voulez effectuer la réception.

Avertissement M

~ Pas de nouveau paiement depuis la précédente

B\ réception.

B Précéden| Suivanti®l | 3 Annuler | P pide

5.2 ENCAISSEMENTS EN ATTENTE

Une fois ces encaissements réceptionnés, ceux-ci sont placés en attente dans le menu

« Encaissements TP en attente ». Ceux-ci doivent étre validés pour mettre a jour les créances

co rresponda ntes.

Menu « Encaissements/ Télépaiements/ Encaissements/ Encaissements en attente ».

btﬂcmxmn TP en attente
Exabhssament [GO0000DA - COLLEGE K|
Toocpar | Numdio dencassement -I
Pévode | 0BAS72015 = Ae|m0R2ms !
| Nuewieo [ Partn vessarte { Mortart | Corrote do pawennrt | Date | Etat |

» a4 AN 12430 51150 O6ENS 100800 Modn
Ll % f0 10000 51150 CBXBNS 101000 Adws
B %8s 15000 51150 0BXENS 101800  Modhe
B 97 VE 6500 51150 06XEN5101900  Adwe
B 80 5000 51150 OEXENS102100  Adws
B 930 5325 51150 0BOAN5103200 Mo
Il 100 70 4380 51150 BNENS 104000  Adwe
B 16 LE 000 51150 06AANS 130700 Modls
Hi "7 8c 51,35 51150 06XBNS 131000 Adws
i BERTS 4300 51150 GBS 131000 Modtn
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Pour corriger les encaissements « A modifier », effectuez un « clic droit/modifier » sur la ligne
a modifier.
En modification d’'un encaissement, seules les lignes d’encaissement sont modifiables (ajouter,

modifier ou supprimer). Le format des lignes d’encaissement est identique a celui des
encaissements classiques.

Modification d'un encaissement @

Montant | 50,00 Muméro |55
Partie verzante |B QURDOM S Etat Admiz

Etablizzement ||:|3|:||:IEIEI'|D -COLLEGE DE CAL

Compte paiement |51150 - CARTES BANCAIRES ENCAISSEMENT

T élépaiement d'anigine

N* créance |15I:F11|:| Obiet |I:uan:e|-:une

N deve | Nom éleve |EOURDON K

Lignes d'encaizsement

Créance | Compte | Référence | Mortant

TACFTT0 41780 BOLIRDIOMN K. 50.00
Ajouter... Ins
Madifier...

i r
Supprirmer... Suppr Total | =
Visualiser...

& 0K XK Annuler | P Aide

Une fois la créance modifiée, son état passe a « Modifié ».

Lorsque tous les encaissements « a modifier » ont été traités, on peut passer a I’édition des
FE.
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@’ Important

Dans I'écran ci-dessus la famille BOURDON effectue un reglement par carte bancaire de

50 euros sur une créance, cette méme créance est mise a jour dans GFC avec cette valeur

de 50 euros.

En revanche, sur le compte DFT apparait le montant net de ce versement a savoir :
Montant brut de 50 euros — commission interbancaire de 0.22 = Montant net de 49.78

euros.

5.3 FICHES D’ECRITURES DE TELEPAIEMENT

Menu « Encaissements/ Télépaiements/ Encaissements/ Fiches d’écritures »

Plusieurs contréles bloquants limitent I'acces a I’édition des FE.

La fenétre « Fiches d’encaissement des télépaiements » se présente comme suit :

e Non accessible s’il subsiste des encaissements de télépaiement a modifier.

e Pour I'établissement concerné, la date de validation de session des valeurs

générales ne doit pas étre postérieure a la date de travail courante.

¢ |l ne doit pas y avoir, pour I'établissement, de FQE (encaissement du comptable

ou encaissement pour ordre) ni de FE (régie et télépaiement) éditée a une date

postérieure a la date de travail.

&) Fiches & encassement des télépaements

Fiches décnbaes don

de on afterte pour [éatissenent 000 ol see éveriuals Budoets anceens

= Foke déctues TP | |Crablssenwrt |Date Encauses

=00 > [oe0ans 54
En ke {00! 0SNS5 "
oo RS Y

[T A5 %

o s B

[Jow ety v

[Jow 50815 @

| 0w BOV1S5 «

(oo 0S08NS 10

[Jow wANS 16

[Jow wENS 16

o BASNS "

(o 0EAENS 118

{Tox 50815 18

[T T 118

[___axa B0sNS 101

[T A5 0

[Coss: 0820515 10

[Joug NS 0t

[Jos 8BNS 15

Mort ant

N crdance Cote de paement [ Cote de hason | Rétésence Treu
342011501 iS5 14079 L N

Q0 150N L0 omn
000 150F 1Y % amn
10000 15CF13 mso o
15000 15CF 1Y o amn
6500 15011 e "o
000 150 s aee
RS 51150 "
€460 150711 51150 "
nmw 51150 g
2000 1501 % 00
1.3 150N N me

im L o
500 15CF1Y sN% a0
3800 150°1) L] mee
now 511%0 m2
0w w0 man
10800 15010 51150 ma
300 15CL1Y 5150 ma
00 1500 S1se o
annn £oEn e

T meeserer>eenOOOReRO® >

N
A
L4}
&
v
8l
o
L1
u
u
]
-]
-]
8l
Al
]
Vi
L]
8l

-

Pour éditer les FE en attente, se placer sur I'établissement concerné, effectuer un clic droit sur

la mention « En attente » et éditer.
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Validation des fiches d'écritures des télépaiements

eS|

Cet azsistant vwa vouz guider pour éditer les fiches d'écritures
des télépaiements et générer les écritures comptables
comespondantes.,

La prachaine date de validation de seszion sera le 01105

Si vous waulez walider une seszzion & une date antérieure, cliquez

sur Annuler pour quitter ce traitement,

x Arruler

P tide |

Validation des fiches d'écritures des télépaiements

et

Vous devez éditer les fiches d'écritures.

Editer |

' X Annuler I

? side |
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Une fois validés, les encaissements ne sont plus accessibles en encaissements en attente.
Il est édité autant de FE que d’établissements présents dans les encaissements en attente
(comme les FQE).

% Fiches d'encaissement des télépaiements

Fiches d'écritures des télépaiements Fiches d'écritures de I'établizzement 03016710

- FE':hE d'ecrtures TR Murnérno Date d'édition | Montant tatal
=1~ 00000anD 10141015 1 305.7
- En altente
- 00000000 (EF)
G- O00OF7CE [BA)

Les Fiches d’écritures éditées sont numérotées (comme les FQE) et peuvent étre rééditées.
L’édition de la FE de télépaiement entrainera la génération automatique des écritures
d’encaissement de chaque établissement.

Budget principal :
e Débit du compte de carte bancaire défini dans les parametres établissement
pour le montant total des télépaiements du budget principal.
e Crédit de chaque compte de liaison concerné pour le montant total imputé au
compte de liaison.

Compte de
Compte 5115X liaison concerné
XXX XXX

Montant total des Télépaiements du BP  Montant total imputé au compte de liaison
(Exemple : 4112x)

Budget annexe :

Ecriture en Budget Principal :

Pour chaque budget annexe et pour le montant total des télépaiements du budget annexe :
e Au débit du compte de carte bancaire défini dans les parametres établissement.
e Au crédit du compte d’opérations inter services dédié au budget annexe (185x).
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Compte 5115X 185X

XXX XXX

Montant total des Télépaiements du BP  Compte d’opérations inter services dédié au BA

Ecriture dans chaque budget annexe :
e Au débit du compte d’opérations inter services (185) pour le montant total des
télépaiements du budget annexe.
e Au crédit de chaque compte de liaison concerné pour le montant total imputé
au compte de liaison.

Compte de
185 liaison concerné
XXX XXX

Compte d’opérations inter services pour Montant total imputé au compte de liaison :
Montant total des télépaiements du BA  (exemple : 4112x).

5.4 RECEPTION DES ENCAISSEMENTS TP DANS GFC ET BASCULEMENT
COMPTABLE N-1/N.

En début d’année civile, lors de la réception des encaissements TP dans GFC, il est possible
d’avoir :

- des encaissements TP effectués en N-1 et retracés dans le relevé de compte DFT du
31/12/N-1 consultable sur I'application DFT-NET,

- des encaissements TP effectués début janvier N, qui ne sont pas dans le dernier relevé DFT du
31/12/N-1 puisqu'ils appartiennent a 'exercice N.

Pour les encaissements TP rattachés a I'exercice N-1, par une écriture comptable, les sommes
inscrites au compte 5115 Cartes bancaires a l'encaissement seront virées sur le compte 5151
Trésor. Le dernier relevé DFT du 31/12/N-1 permet aussi de régulariser les frais de commission
bancaire relatifs aux télépaiements de N-1.
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S'agissant des encaissements TP effectués début janvier N, les sommes encaissées resteront sur
le compte 5115 Cartes bancaires a I'encaissement et permettront de justifier le solde du compte
5115 au moment du compte financier N-1.

Tant que le basculement N-1/N n'est pas effectué, il est conseillé de ne plus procéder a la
réception de nouveaux encaissements TP dans GFC, puisque ces encaissements TP concernent
I'exercice N.

En revanche, apres le basculement N-1/N :

- les parametres sont mis a jour,

- la réception de nouveaux encaissements TP concernant une ou plusieurs journées de janvier
N est de nouveau possible,

- pour les encaissements TP rattachés a l'exercice N, les sommes en attente sur le compte 5115
Cartes bancaires a I'encaissement sont virées sur le compte 5151 Trésor,

- les frais de commission bancaire relatifs aux télépaiements de N sont régularisés,

- les créances GFC sont remontées dans le Téléservice de Télépaiement.
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6 COMPTABILISATION DES FRAIS FINANCIERS

6.1 COMMISSIONS INTERBANCAIRES

Sur le compte DFT de I'EPLE apparait chaque jour le Montant Net percu par I'EPLE a savoir :

Montant Net =

Montant Brut versé par la famille BOURDON de 50 euros
MOINS commission interbancaire de 0.22

Soit Montant Net de 49.78.

Un fichier Excel envoyé chaque jour a I'adresse paiement.{code_rne}@ac-{nom-academie}.fr
précise pour chaque versement en carte bancaire :
Montant brut (fichier Excel) — Montant compte DFT = Frais bancaires de la journée.

Chaque mois, I'agent comptable transmet a I'ordonnateur le montant total des commissions
interbancaires par une écriture qui génere une Dépense Avant Ordonnancement (DAO) par le
compte 4721 Dépenses payées avant ordonnancement afin de régulariser le compte 5151
Compte Trésor.

Le compte 4722 Commission bancaire en instance de mandatement devrait étre utilisé ; toutefois
dans GFC, le compte 4722 ne génére pas de DAO.

Les commissions interbancaires sont a mandater au compte 627 Services bancaires

6.2 FRAIS DE TELEPAIEMENT

Les frais de Télépaiement de 0.054 euros TTC par transaction, initialement pris en charge par la
DGFiP jusqu’au 31 décembre 2017 continuent a étre supportés par la DGFiP a compter du 1°¢"
janvier 2018. Ces dispositions financiéres sont inscrites dans la partie Ill Charges financiéeres de
la convention d’adhésion a PayFip.
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